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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintah Daerah.

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2023 tentang Ketentuan Umum Pajak Daerah dan Retribusi
Daerah.

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

4. Peraturan Daerah Kota Batu Nomor 4 Tahun 2023 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah.

5. Peraturan Wali Kota Batu Nomor 20 Tahun 2024 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2023
Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah Lingkup Pajak Daerah

6. Peraturan Wali Kota Batu Nomor 43 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) di
Lingkungan Pemerintah Kota Batu

7. Peraturan Walikota Batu Nomor 99 Tahun 2021 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Badan Pendapatan Daerah Kota Batu.

1. Memahami Klarifikas: Pajak.

2. Memahami mekanisme pelaporan pajak.

3. Memahami data transaksi usaha yang menjadi
dasar perhitungan pajak daerah

4. Menguasai Komputer.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Penerimaan Pajak dan Pencatatan Realisasi Pajak Daerah
2. SOP Penerbitan SKPD
3. SOP Pelaksanaan Klarifikasi Laporan Omzet

1. Mesin Transaksi
2. Komputer

3. Printer

4. Alat tulis kantor
5. Akses internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Klarifikasi Laporan Omzet merupakan suatu kegiatan optimalisasi pajak daerah yang dilakukan oleh Badan Pendapatan Daerah
untuk memastikan Wajib Pajak dengan jenis pajak yang sifat pemungutannya self assessment melaporkan omzet sesuai dengan
keadaan yang sebenarnya

Surat Perintah Tugas beserta jadwal dan Surat Undangan kepada Wajib Pajak
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SOP - PERSIAPAN KLARIFIKASI LAPORAN OMZET

Undangan yang dilampiri permintaan data kepada wajib pajak beserta masa
pajak yang akan diklarifikasi.

{(Tapping Box|, Data
pendukung lainnya, ATK, PC,
Notebook dan catatan
dokumentas| pengamatan.

Pelaksana Mutu Baku
Kabid.
No. Uraian Prosedur il Kasubid. Staf Sub Bidang
Kepala Badan has, Pengendalian | Pengendalian Kelengkapan Waktu Output
&k Pl dan Pengawasan |dan Pengawasan
1 Kepala Badan menugaskan Kabid, Kasubid, dan Staf untuk melaksanakan ATK 10 menit
pengawasan dengan klarifikasi terhadap laporan omzet wajib pajak
2 Kepala Bidang menugaskan Kasubid untuk memindaklanjuti perintah Kepala ATK 10 menit
Badan terkait teknis klarifikasi laporan omzet wajib pajak l:__I
3 Kasubid melaksanakan briefing dan menugaskan Staf untuk mempersiapkan Akses ke SIPENDA, Akses ke 10 menit
data laporan omzet dan/atau laporan pembayaran pajak, dan/atau data Alat Rekam Transaksi
rekaman alat transaksi (tapping) dan/atau data pengawasan lainnya untuk {Tapping Box), Data
profilling, pemetaan potensi, dan kalkulasi omzet wajib pajak serta menyusun l___—] pendukung lainnya, ATK, PC,
draft Surat Perintah Tugas, Surat Undangan kepada wajib pajak Notebook dan catatan
dokumentas: pengamatan.
4 Staf membuat analisa sederhana terkait laporan omzet Wajib Pajak vang akan Akses ke SIPENDA, Akses ke 1 han per |Draft SPT, Draft
diundang kegiatan klarifikasi, draft Surat Perintah Tugas dan draft Surat Alat Rekam Transaks: wajib pajak |Surat Undangan,

data wajib pajak
prioritas dan
analisa sederhana
laporan omzet






